	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第6周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	10月16日  星期一
	
	
	教学纪律检查
	
	刘林凤
	

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	教师考核汇总
	
	
	李娟

	
	14：30
	523会议室
	参加学院深入学习贯彻习总书记系列重要讲话精神和治国理政新理念新思想新战略经验交流会, 参加党委中心组（扩大）学习会——学习毛泽东同志的《实践论》《矛盾论》
	
	
	刘林凤

	
	
	
	60年校庆报告交流组活动安排
	
	刘林凤
	

	10月17日  星期二
	　
	
	整理数据平台采集信息
	
	李翔
	

	
	
	
	贺聪明书记对教辅部门应急预案制定和完善情况进行督查
	
	
	刘林凤

	
	10：00
	523室
	参加教学工作推进会
	
	
	刘林凤、程永杰

	
	
	
	教学管理制度梳理
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	10月18日  星期三
	　
	
	组织往届生补考
	
	李慧博
	相关人员

	
	上午
	报告厅
	观看十九大开幕式
	
	
	全体人员

	
	
	
	统计1-4周授课酬金督导酬金外聘教师酬金及教研室主任绩效
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	10月19日  星期四
	14：00
	[bookmark: _GoBack]523室
	参加教学项目建设工作推进会
	
	
	刘林凤

	
	
	
	统计1-4周督导课时
	
	李娟
	

	
	
	
	新生学籍注册
	
	程强
	

	10月20日  星期五
	
	
	教学纪律检查、听课
	
	刘林凤
	

	
	
	
	主题党日活动
	
	刘林凤
	教务处党支部全体人员




