	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第3周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	3月13日  星期一
	
	
	教学纪律检查
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	听课
	
	郝日晋
	李娟

	3月14日  星期二
	　
	
	药学特色专业验收资料准备
	
	程永杰
	药学系

	
	
	
	进一步规范校正合作协议，签订流程并发通知
	
	程强
	

	3月15日  星期三
	　
	
	校正合作协议模板的修订
	
	程强
	各系

	
	　
	
	参加中药系例会
	
	郝日晋
	

	3月16日  星期四
	
	
	导出尔雅通识课选课记录
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	全国英语等级考试考务会议
	
	郝日晋
	李慧博

	3月17日  星期五
	
	
	全国英语等级考试考前培训会
	
	郝日晋
	李慧博

	
	
	
	考场布置
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	政治理论学习
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	[bookmark: _GoBack]3月18、19日         星期六
	
	
	全国英语等级考试
	
	王仙芝
	教务处全体人员



