山西药科职业学院
2016-2017-2学期第6周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月2日--4月4日
	
	
	清明节放假
	
	

	4月5日

星期三
	
	
	4.5-4.7,继续做好学院领导干部个人有关事项填报工作
	刘峻雅
	武  江

	
	
	
	4.5-4.7,整理学院党员信息表
	刘峻雅
	程  序

	4月6日

星期四
	
	
	制作教职工信息表
	刘峻雅
	李颖辉

	4月7日

星期五
	
	
	核发4月份工资
	刘峻雅
	张艳艳

	
	下午
	事业处
	办理岗位聘任相关工作
	刘峻雅
	李颖辉









