	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第8周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	10月30日  星期一
	
	
	报送师德师风专项整治情况
	
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	参加2017年职称评审教学能力测试工作
	
	
	刘林凤 李娟

	
	
	
	安排纪念学院建校60周年专题报告活动事宜
	
	刘林凤
	李娟

	10月31日  星期二
	
	
	清退教材，整理书库
	
	李慧博
	

	
	
	
	发布学院第十二届专业技能大赛通知
	
	程强
	

	11月1日  星期三
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	安排2017级新生登录教务网络系统核对个人信息
	
	程强
	各系

	
	
	
	11月1日-11月5日外出开会、看望综合实训学生
	
	
	[bookmark: _GoBack]刘林凤

	
	
	
	开展数据平台采集工作
	
	李翔
	相关人员

	11月2日  星期四
	
	
	山西省十一届职业院校技能大赛工作汇总
	
	程强
	各系

	
	
	
	专业备案
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	整理2017级人才培养方案
	
	陈湘玲
	

	11月3日 星期五
	
	
	安排校外综合实训检查工作
	
	程强
	各系



