山西药科职业学院

2017-2018-2学期第9周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	负责人
	备注

	4月30日-5月1日


	
	
	放假
	
	

	5月2日

星期三
	
	
	2018届毕业生教材费用核算
	李慧博
	

	
	
	
	报送落实学院2018年工作会议精神和各类责任书情况的报告

	李娟
	

	
	11.00
	529室
	召开学院2018年职业教育周活动安排会议
	刘林凤 李翔
	系部主任及相关部门人员参会

	
	
	
	填报教育厅“教师队伍发展调查问卷”
	程强
	各相关部门

	5月3日

星期四
	
	
	报送4月份考勤
	李娟
	

	
	
	
	整理汇总本学期教师参加校外培训项目情况
	程强
	

	5月4日

星期五
	
	
	制定学院资源库建设工作方案
	陈湘玲
	

	
	
	
	前往山西交通职业技术学院文华校区完成职业教育活动周布展工作
	刘林凤 李翔
	各系相关人员

	5月5日

星期六
	
	
	准备职业教育活动周展示相关材料
	
	各系相关人员

	5月6日

星期日
	
	
	前往山西交通职业技术学院文华校区参加职业教育活动周启动仪式
	刘林凤
	李翔、各系相关人员


                                                                      领导签字：


