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2017-2018-1学期第7周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	10月23日  星期一
	
	
	教师培训情况汇总
	
	程强
	

	
	
	
	完善考试应急预案
	
	李慧博
	

	10月24日  星期二
	　
	
	学生校外综合实训工作检查
	
	程强
	

	
	
	
	2016-2017年度教务处信息公开内容汇总
	
	李翔
	

	10月25日  星期三
	　
	
	汇总师德师风专项整治活动情况
	
	李娟
	

	
	2：30
	报告厅
	网络教学资源平台使用培训
	
	刘林凤
	全体教师

	10月26日  星期四
	
	
	通识课程选课工作
	
	陈湘玲
	

	
	9:00
	机房
	学生实习管理系统使用培训
	
	刘林凤
	分管实习工作的系领导、教研室主任、系办公室主任

	
	
	
	审核教师业务档案
	
	刘林凤
	李娟

	10月27日 星期五
	
	
	安排《大学生心理健康教育》课程
	
	陈湘玲
	



