	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第15周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	6月5日  星期一
	
	
	教务处党支部扩大学习会
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	处务会议
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	药学系挂职锻炼
	
	
	陈湘玲 李娟

	6月6日  星期二
	　
	
	院领导听课
	
	刘林凤
	

	6月7日  星期三
	　
	
	巡视整改工作总结
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	药学系挂职锻炼
	
	
	陈湘玲 李娟

	
	
	
	外出参加关于提高内涵建设水平的会议
	
	
	[bookmark: _GoBack]程强

	
	
	
	2016-2017-2期末考试安排
	
	李慧博
	

	6月8日  星期四
	
	
	汇总上报2017届毕业生数据
	
	程强
	

	
	
	
	完善现代学徒制试点建设中期检查报告
	
	程永杰
	

	
	
	
	期中教学检查情况汇总
	
	刘林凤
	李娟

	6月9日  星期五
	
	
	安排2017届毕业生返校工作
	
	程强
	

	
	
	
	准备教材招标相关资料
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	巡视整改
	
	刘林凤
	教务处全体人员



