山西药科职业学院
2016-2017-2学期第13周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月31日

星期三
	
	
	落实巡视整改工作
	杨芳
	部门全体人员

	
	
	
	完善机关事业单位工作人员养老保险参保工作
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	举行《准则》《条例》理论测试
	杨芳
	程序

	
	
	
	组织各党总支、直属党支部书记讨论制度建设工作
	杨芳
	程序

	6月1日

星期四
	
	
	梳理学院各岗位职责
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	做好学院2017年发展党员相关工作
	杨芳
	程序

	
	
	
	起草学院全面从严治党培训班方案
	杨芳
	武江

	6月2日

星期五
	
	
	梳理学院各部门工作流程
	杨芳
	武江

	
	
	
	办理编办备案有关工作
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	办理2016年度残疾人年审工作
	杨芳
	张艳艳



