礼堂、报告厅使用申请及使用情况登记表
                       申请时间：    年   月   日（盖 章）
	申请人

（经办人）
	
	申请部门

负责人签字
	

	用  途
	
	

	电子屏内容
	

	所需设备
	

	使用时间
	年  月  日  时
	结束时间
	年  月  日  时

	会场安全
责任人签字
	
	联系电话
	

	会场卫生

责任人签字
	
	联系电话
	


备注：1.会场安全责任人为部门负责人，会场卫生责任人为经办人。
2.周六、日原则上不安排使用礼堂、报告厅。

党政办公室：                    武装保卫部（处）：
使用后情况登记表

	设备状况
	
	卫生状况
	

	设备损坏
情  况
	              

	使用部门

联系人签字
	
	礼堂管理员签 字
	


 备注：1.因使用者使用不当造成礼堂内设备或其他物品损坏的，使用部门负责在3日
内进行维修恢复使用或补齐设备。
       2.使用卫生状况较差的，现场打扫干净，方便后续部门使用。
交表时间：     年   月   日 

