	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第12周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	11月27日  星期一
	
	
	参加优质校建设和教学诊改培训
	
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	陈湘玲

	
	
	
	组织2017级新生登录“学信网”完成学籍自查工作
	
	程强
	各系

	
	
	
	完成2017年高等职业院校人才培养状态数据上报工作
	
	李翔
	

	11月28日  星期二
	
	
	筹备2017信息化课堂教学比赛工作
	
	程强
	各系

	
	
	
	推进管理水平提升行动计划工作
	
	程强
	相关人员

	
	
	
	参加优质校建设和教学诊改培训
	
	刘林凤
	李娟

	11月29日  星期三
	
	
	检查各系第十二届学生专业技能大赛开展情况
	
	程强
	各系

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	10：00
	529
	王院长宣讲十九大精神
	
	
	教务处全体人员

	11月30日  星期四
	
	
	保密室检查
	
	刘林凤
	李慧博

	
	
	
	上报5-8周课时酬金
	
	陈湘玲
	

	12月1日 星期五
	10:00
	523
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	各系部主任、副主任、办公室主任、教研室主任、教务处全体人员

	
	
	
	期中教学检查
	
	刘林凤
	督导组



