山西药科职业学院
2018-2019-2学期第14周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月27日
星期一
	
	
	参加组工干部培训
	
	杨  芳

	
	
	
	办理2018年度公开招聘人员人事手续
	杨芳
	李颖辉

	5月28日
星期二
	
	
	办理调动人员相关人事手续
	杨芳
	李颖辉  高丽新

	5月29日
星期三
	
	
	办理2019年度教职工薪级工资调整事宜
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	起草学院2019年“两优一先”评选表彰相关资料
	
	程  序

	5月30日

星期四
	
	
	召开2019年第三期党校结业典礼
	杨芳
	程  序

	5月31日

星期五
	
	
	报送学院2018年度教职工考核结果
	杨芳
	李颖辉


另外：完成上级交办的各项工作

