山西药科职业学院
2017-2018-2学期第6周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月9日

星期一
	
	
	省委联系专家材料报送
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	上报省管干部信息更新相关数据
	杨芳
	高丽新

	
	
	
	印发学院《“三基建设”2018年重点任务清单》
	杨芳
	高丽新

	4月10日

星期二
	
	
	办理学院2018年养老保险基数申报及人员增减费用核算相关工作
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	做好签订全面从严治党责任书相关工作
	杨芳
	程  序

	4月11日

星期三
	
	
	集中学习
	杨芳
	部门全体人员

	
	
	
	完成教师资格认定相关工作
	杨芳
	李颖辉

	4月12日

星期四
	
	
	上报学院2017年度考核结果
	杨芳
	李颖辉

	4月13日

星期五
	
	
	对2018年发展对象总体情况进行摸底
	杨芳
	程  序



