山西药科职业学院

2019-2020-1学期第13周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	11月25日

星期一
	
	
	教学督导会议
	
	

	
	
	
	报送2019年全民终身学习活动周工作总结及典型案例
	
	李翔

	
	
	
	学生校外综合实训情况的督导检查
	
	程强

	
	
	
	教师师德档案整理
	
	李娟

	11月26日星期二
	
	
	优质校建设项目推进
	
	程永杰

	
	
	
	配合审计工作提供学生注册及异动资料
	
	程强

	
	
	
	编制工商管理系返校班级课程表
	
	陈湘玲

	11月27日

星期三
	
	
	组织开展期中教学检查
	
	李娟

	
	
	
	组织生活会
	
	全体党员

	
	
	
	山西省高水平专业和实训基地建设任务书编制
	
	程永杰

	
	
	
	编制扩招学生面授课程表(2)
	
	陈湘玲、相关系部

	11月28日

星期四
	
	
	整理汇总上报校企合作项目专项排查资料
	
	程强

	
	
	
	院级精品在线开放课程认定的通知
	
	程永杰

	11月29日

星期五
	
	
	参加扩招人才培养方案编制培训
	
	相关人员

	
	
	
	学院教学管理制度体系建设
	
	程永杰



