山西药科职业学院

2019-2020-1学期第14周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	12月2日

星期一
	
	
	期中教学检查汇总
	
	李娟

	
	
	
	扩招学生课表编制
	
	陈湘玲

	
	
	
	效能自查
	
	刘林凤 李娟

	
	
	
	教师师德档案整理
	
	李娟

	12月3日星期二
	
	
	教师职务评审教学工作考核结果
	
	程永杰

	
	
	
	整理报送校企合作项目专项排查整改报告
	
	程强

	
	
	
	2019-2020-1学期教材费用结算
	
	李慧博、陈湘玲

	
	
	
	协调有关系，做好高水平专业和任务书的编写和报送
	
	程永杰

	12月4日

星期三
	
	
	制度整理
	
	李娟

	
	
	
	主题教育总结
	
	刘林凤

	
	
	
	有关教学管理制度征求系部意见
	
	程永杰

	12月5日

星期四
	
	
	教师业务档案整理
	
	李娟

	
	
	
	报扩招专业人才培养方案
	
	刘林凤 程永杰

	12月6日

星期五
	
	
	相关教师工作量统计
	
	李娟

	
	
	
	教师培训情况汇总整理
	
	程强

	
	
	
	汇总本年度教师、学生校内外获奖情况
	
	李翔



