山西药科职业学院

2019-2020-1学期第15周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	12月9日

星期一
	
	
	2019-2020-1学期3-12周课时统计
	
	陈湘玲

	
	
	
	质量年度报告记分卡、资源表等表格的填写
	
	李翔

	
	
	
	汇总上报校企合作专项排查整改报告
	
	程强

	
	
	
	高水平专业、实训基地任务书的填报和审核
	
	程永杰

	12月10日星期二
	
	
	收集撰写质量年度报告典型案例等资料
	
	李翔

	
	
	
	配合完成专技任职资格申报工作
	
	李娟

	12月11日

星期三
	
	
	安排期末考试相关事宜
	
	李慧博

	
	
	
	汇总年度教师培训情况
	
	程强

	12月12日

星期四
	
	
	尔雅通识课程选课情况汇总
	
	陈湘玲

	
	
	
	精细化学品专业撤销手续
	
	程永杰

	12月13日

星期五
	
	
	听课
	
	刘林凤

	
	
	
	制度的制定、修订
	
	程永杰、程强



