山西药科职业学院

2019-2020-1学期第16周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	12月16日

星期一
	
	
	师德档案资料整理
	
	李娟

	
	
	
	期末考试安排
	
	李慧博

	
	
	
	安排教师教学能力提升与“金课”建设专题网络培训
	
	程强

	12月17日星期二
	
	
	落实下学期教学计划
	
	陈湘玲

	
	
	
	教育厅办理2019届结业生结业转毕业手续
	
	程强

	12月18日

星期三
	
	
	教师业务档案整理
	
	李娟

	
	
	
	质量年度报告任务分解
	
	刘林凤、李翔、各相关部门单位

	12月19日

星期四
	
	
	组织落实《关于山西省产教融合型试点企业建设培育工作方案》
	
	程强

	12月20日

星期五
	
	
	整理2019年学籍异动信息
	
	程强



